‘ZESPOL SZKOL NR 2
im. Adama Mickiewicza
. Oryiska 9, 06-400 Ciechanéw
tol. 23 67234 48; fax23672 3867
1P 588-11-70-701, REGON 000178761

Ciechanodw, dnia 25.01.2019r,

ZS 2 A - 343/1/Z0/2019

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
W TRYBIE ZAPYTANIA O CENE
NA
»Dostawe artykuléw biurowych do Zespotu Szkét nr 2 im. Adama Micklewicza w
Ciechanowie, ul. Orylska 9”

Powiat Ciechanowski z siedzibg w Ciechanowie ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw
— Zespdt Szkoét nr 2 im. Adama Mickiewicza w Ciechanowie, ul. Oryilska 9 zaprasza
do skiadania ofert w trybie zapytania ofertowego na ,Dostawe artykutéw biurowych do
Zespotu Szkét nr 2 im. Adama Mickiewicza w Ciechanowie, ul. Orylska 9”

Zamawiajacy:

POWIAT CIECHANOWSKI

z siedzibg w Ciechanowie

ul. 17 Stycznia 7

06-400 Ciechanow —

Zespdt Szkét nr 2 im. Adama Mickiewicza

ul. Orylska 9, 06-400 Ciechandw

Numery telefonéw: (23 ) 672 34 48; (23) 672 29 26,

Numer faksu: (23) 672 38 57,

Godziny urzedowania:  poniedziatek ~ piatek w godz. 8% — 16%.

E —mail: zespolszkolnr2@gmail.com

Kierownikiem Zamawiajacego jest Dyrektor Zespotu Szkét nr 2 im. Adama
Mickiewicza w Ciechanowie, ul. Orylska 9.

l. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest ,Dostawa artykutdw biurowych do Zespotu Szkét nr 2
im. Adama Mickiewicza w Ciechanowie, ul. Orylska 9” .

Opis przedmiotu zamdéwienia okresla Zatgcznik Nr 1 do ninigjszego Zaproszenia do
sktadania ofert w trybie zapytania ofertowego na ,Dostawe artykutow biurowych do
Zespotu Szkét nr 2 im. Adama Mickiewicza w Ciechanowie, ul. Orylska 9” .

il. Termin wykonania zaméwienia
- od daty podpisania umowy - 24 miesiace.

IIl. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sig Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podiegajg wykluczeniu

2) spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu dotyczgce:

a) zdolnosci technicznej;



Na potwierdzenie spetienia warunky zdolnosci technicznej Wykonawca zobowigzany
jest wykazaé¢, ze w okresie ostatnich lat przed uptywem terminu skiadaniag ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatainosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co
najmniej dwie dostawy materiatow biurowych na kwote co najmniej 5 000,00 z

b) zdolnosci zawodowej

Zamawiajgcy nie wskazuje szczegoinych warunkéw w tym zakresie.

c) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Na potwierdzenie spemienia warunku zdolnosci ekonomicznej lub

finansowej Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia dokumentéw

potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie prowadzonej dziatainosei zwigzanej z przedmiotem

zamowienia na sume gwarancyjng co najmniej 5 000,00 zt.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w

ust. 1 pkt 2 niniejszego Zaproszenia w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do

konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub

sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru

prawnego taczacych go z nim stosunkdw prawnych.

3. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz sytuacja, o ktérej mowa w ust. 2 wystapi
wylacznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
udowodni Zamawiajacemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia.

2) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty
zdolnosci techniczne, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spehiania
warunkow udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w Rozdziale IV niniejszego
Zaproszenia.

IV. Podstawa wykluczenia z postepowania

1. Zamawiajacy wykluczy:

1)} wykonawce, ktdry nie wykazat spetniania warunkéw udziaty w postepowaniu lub nie
zostat zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nje
wykazat braku podstaw wykluczenia;

2} wykonawce bedacego 0sobag fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:;

a) 0 ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art.
228-230a, art. 250a, art. 258 [ub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z pézn. zm) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. 22016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziermcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub
nadzorczego, wspdinika spotki  w  spéice jawnej lub partnerskiej albo



komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akeyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo,

4) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skfadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba e wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty
tych naleznosci:

5) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajacego w bifad Przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziaty w postepowaniu  lub  obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria, zwane daiej ,kryteriami seiekcji”, lub ktéry zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw:

6) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajace w bfad zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wplyw na
decyzie podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

7) wykonawce, ktory bezprawnie wplywat lub prébowat wplynaé na czynnosci
Zamawiajacego lub pozyskaé informacje poufne, mogace daé mu przewage w
postepowaniu o udzielenje zamobwienia;

8) wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzielo, agencyjnej lub innej umowy o swiadczenie ustug, brat udziat
W przygotowaniu takiego postepowania, chyba Zze spowodowane tym zakidcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

9) wykonawce, ktdry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu
zakiGcenie  konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca stosownych Srodkow
dowodowych;

10)  wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekt zakaz
ubiegania sie¢ o zaméwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary (Dz. U. 22015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

11)  wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem $rodka Zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie¢ 0 zaméwienia publiczne;

12)  wykonawcow, ktdrzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015
r. poz. 184, 1618 i 1634), zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o
dopuszczenie do udziabu w postepowaniu, chyba Ze wykaza, ze istniejace miedzy nimi
powigzania nie prowadza do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia.

2. Zamawiajgcy wykluczy réwniez Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust.
1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978
Ze zmianami) lub ktérego upadio$é ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po
ogtoszeniu upadiosci zawart uktad 2atwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,



chyba Ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. 22015 r. poz. 233 ze zm.);

2) ktéry w sposoéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku Zzamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat Zamoéwienie,
CO zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca stosownych $rodkéw dowodowych:;

3) jezeli wykonawea lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp,
uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostajg w relacjach okres$lonych w art.
17 ust. 1 pkt 24 ustawy Pzp z:

a) Zamawiajgcym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego,

c) cztonkami komisji przetargowsj,

d) osobami, ktére zlozyly oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy
Pzp — chyba Ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajgcego w
inny sposéb niz przez wykiuczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu:

4) ktéry, z przyczyn iezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zaméwienia publicznego
lub umowe koncesii, Zawartg z zamawiajacym, co doprowadzito do rozwigzania
umowy lub zasgdzenia odszkodowania:

5) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego
popetienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolinosci lub kare grzywny nie
nizsza niz 3000 ziotych;

6) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spéice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoice
komandytowej lub komandytowo-akeyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
wykroczenie, o ktorym mowa w pkt 5;

7} wobec ktoérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub
przepisdw o zabezpieczeniu spofecznym, jezeli wymierzono ta decyzjg kare pieniezng
nie nizsza niz 3000 ziotych:;

8) ktdry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za
pomocy stosownych $rodkow dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 15, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosai.

V. Wykaz oswiadczerr i dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

1.Do oferty kazdy Wykonawca musi dolgczy¢ aktualne na dzieri skiadania ofert
oSwiadczenie w zakresie wskazanym w zalaczniku nr 3 (Oéwiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia)oraz oéwiadczenie w zakresie wskazanym w zatgczniku nr
4 (Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu).

2W przypadku wspllnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcoéw,
oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie
ubiegajacych sie o zaméwienie. OsSwiadczenia te majg potwierdzaé spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym



kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia.

3.Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spefnienia - w zakresie, w jakim
powotuje si¢ na ich zasoby - warunkéw udzialu w postepowaniu zamieszcza
informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego
rozdziatu oraz przedstawia w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycii niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamdwienia. Wzér zobowigzania stanowi zalacznik nr 5.

W szczeg6lnosci zobowigzanie winno okreslaé:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposdb wykorzystania zasobu innego podmiotu przez Wykonawce przy
wykonywaniu zaméwienia,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia,

d) czy podmiot, ha zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

4. W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) W celu potwierdzenia spetnienia warunku zdolnosci technicznej - wykaz ustug
wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty wykonane,
oraz zataczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sq referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczer; okresowych lub ciggtych sa wykonywane, a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencie badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wczeshiej niz 3
miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu — zalacznik nr 6.

c) W celu potwierdzenia sytuacji ekonomicznej i finansowej

- dokumentéw , ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume co
najmniej 70 000,00 z#,

5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia:

1) informaciji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy Pzp oraz, odno$nie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w
zakresie okreslonym przez Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy
Pzp, wystawionej nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

2) zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw, wystawionego nie wczeshiej niz 3
miesigce przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, Iub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
zawart porozumienie z whasciwym organem podatkowym w sprawie spiat tych

5



naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegoblnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

3) zaswiadczenia wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego
dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczeéniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajgcego,

ze wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie spfat tych
naleznoéci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu;

4) odpisu z wlaéciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

6.W celu wykazania niepodlegania wykluczeniu

Wykonawca sktada o$wiadczenie o przynaleznoéci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy Pzp. Wraz ze
ztozeniem oéwiadczenia, Wykonawcy moga przedstawic dowody, ze powigzania z
innym Wykonawcg nie prowadza do zaki6cenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamadwienia.

Wzér oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, stanowi - zalgcznik nr 7.

VL. Spos6b porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1.W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane bedg w formie pisemnej za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu - z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z
2016 r. poz. 1113 ze zm.), osobiscie lub za posrednictwem postarica, faksu (nr 23 672
29 45 lub 23672 33 30) lub przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej - w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz. U. 22016 r. poz. 1030)

- e-mail zespolszkolmr2@gmail.com

2.Wszelkie dokumenty i o§wiadczenia sktadane faksem lub droga elektroniczng
wymagajg jednoczesnego przekazania w formie pisemnej.

3.Dla uméw, os$wiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, w tym réwniez w
przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania oraz petnomocnictwa dopuszczalna jest
wytgcznie forma pisemna.

4.Dokumenty, inne niz oswiadczenia nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem.

Vll. Termin zwiazania oferta

Wykonawca skiadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna swéj bieg wraz z dniem wskazanym, jako termin
sktadania ofert.



VIil. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi zawieraé¢:

1) Wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego - zatacznik nr 2,

2) Oswiadczenia i dokumenty wymienione rozdziale 8 ninigjszej SIWZ,

3) Peinomocnictwo do reprezentowania  Wykonawcy (Wykonawcow
wystepujacych wspélnie), o ile oferte sktada petnomocnik.

2. Oferta i oSwiadczenia muszg byé podpisane przez osobefosoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym na zewnatrz i zaciggania
zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty.

3.Dokumenty dotaczone do oferty majg byé w formie oryginatéw lub kserokopii,
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionych
przedstawicieli Wykonawcy, do jego reprezentowania na zewnatrz i zaciagania
zobowigzan w jego imieniu w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentdw, ktére kazdego z nich dotyczg.,

4.Oferta oraz niw o$wiadczenia Wykonawca przedktada w oryginale, tj. stanowigce:

Zatacznik nr 3 — oSwiadczenie dot. przestanek wykluczenia z postepowania

Zalacznik nr 4- oSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

Zatacznik nr 5— zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby

Zalacznik nr 7- oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej

grupy kapitatowe;

5.Jezeli oferte i wszystkie zataczone dokumenty podpisuje/a osobaly nie ujawniona/e

w dokumencie rejestracyjnym lub ewidencyjnym Wykonawcy, do Oferty nalezy

dofaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Pemomocnictwo musi zawiera¢ okreslenie zakresu petnomocnictwa.

6.0ferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze

lub inng trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy na zewnafrz izaciggania zobowiazan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

7.Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé treéci Zaproszenia do skladania ofert.

8.Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem

oferty.

9.Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi

numerami, a cafa oferta wraz z zatacznikami byta w trwaty sposéb ze sobg potaczona

(np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata

spis tresci.

10.Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny byé

parafowane wtasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

11. Oferte nalezy umiescié w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np.

koperta) zaadresowanym i opisanym w nastepujacy sposob:



Nazwa i adres Wykonawcy (pieczeg).

OFERTA
DOSTAWA ARTYKULOW BIUROWYCH
DO ZESPOLU SZKOL NR 2 IM. ADAMA MICKIEWICZA W CIECHANOWIE,
UL. ORYLSKA 9
NIE OTWIERAC PRZED 04. 02.2019 r. godz. 10:30

12. W przypadku braku powyzszego opisu na kopercie, Zamawiajacy bedzie traktowat
takg oferte, jako ,zwykig” korespondencje i nie ponosi odpowiedzialnosci za jej
otwarcie przed terminem otwarcia ofert.

IX. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1.0ferte nalezy ztozy¢ w Zespole Szkét nr 2 im. Adama Mickiewicza w Ciechanowie w
Ciechanowie, 06-400 Ciechanéw, ul. Orylska 9, - sekretariat szkoty w terminie do
dnia 04 lutego 2018 roku godz. 10:00.
2.Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina),
3.0ferta zioZzona po terminie wskazanym w ust. 1 zostanie zwrécona Wykonawcy
zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 84 ust, 2 ustawy Pzp
4.0twarcie ofert nastapi w dniu 04 lutego 2019 roku . o godz. 10:30 w Zespole
Szkoét nr 2 im. Adama Mickiewicza w Ciechanowie, 06-400 Ciechandw ul. Orylska 9, -
gabinet Dyrektora Szkoty — parter.
5.0Otwarcie ofert jest jawne.
6.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza
przeznaczyC na sfinansowanie zamaéwienia..
7.Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej

http://stciechanow.bip.org.p informacje dotyczace:

1) kwoty, jakq zamierza przeznaczyé na sfinansowanie Zzaméwienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyii oferty w terminie;
3) cen w ofertach.

X. Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca za przedmiot zaméwienia okreslony w Zaproszeniu do sktadania ofert
przedstawi taczna sume cen jednostkowych  artykulow biurowych
wyszczegodlnionych w Formularzu ofertowym w zfotych polskich (PLN) -
zatacznik Nr 2.

2. W zwigzku z powyzszym cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty niezbedne do
zrealizowania niniejszego zamdwienia wynikajace ze szczegGiowego opisu
przedmiotu zamdwienia, jak réwniez niezbgdne dla prawidtowego zrealizowania
cato$ci zamowienia.

3.Ceng nalezy podaé w zapisie liczbowym i stownie z dokiadnoscig do grosza (do
dwoch miejsc po przecinku bez 2 zaokraglen). W przypadku rozbieznosci pomiedzy
zapisem liczbowym i stownym, Zamawiajacy informuje iz brany bedzie pod uwage
zapis stowny.




4 Wszystkie rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajacym za realizacje przedmiotu
zamowienia, dokonywane bedg w PLN.

Xl. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1.Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska najwyzsza ilo§é
punktéw biorgc pod uwage nw .kryteria:
Kryterium ceny — waga100 punktow.

2. Sposob dokonania oceny ofert:
Punktacja za cene bedzie obliczana na podstawie wzoru:

Cm
C=—-remee-x 100

Cb
gdzie:
C —otrzymana ilos¢ punktow w kryterium ceny
Cm —cena oferty z najnizsza ceng brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia
sposrod wszystkich ztozonych ofert
Cb —cena oferty badanej brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia

3. Maksymalna liczba punkiéw jaka moze uzyskaé¢ Wykonawca wynosi —

100pkt.
4. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska
najwigkszg iloS¢ punktéw, biorac pod uwage kryterium ceny, sposrod ofert
nieodrzuconych i spetniajacych wszystkie wymagania okreslone przez Zamawiajgcego
w fresci zaproszenia do sktadania ofert.
5.Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdinych bedzie liczona z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza
oferte.
6.Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

XIl. Odrzucenie oferty
Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku, gdy:
1) jej tred¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zaproszenia do skiadania ofert lub
opisowi przedmiotu zamowienia,
2) Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw,
3) zawiera biedy w obliczeniu ceny

Xlll. Informacje o formalnos$ciach, jakie zostana dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy

1.W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.



2.0soby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze
sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

XIV. Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy wymagaé bedzie od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy
zgodnej z postanowieniami niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert.

2. Projekt umowy stanowi zatacznik nr 8..

3. Wykonawca nie moze dokonywaé zadnych zmian w istotnych postanowieniach
umowy i zobowigzuje si¢ do jej zawarcia, gdy zostanie wybrany na Wykonawce
niniejszego zamowienia.

4. Przewiduje sie zmiang umowy w =zakresie wysokosci wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy, w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug - jezeli zmiany te beda

miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

S5.W przypadku wystapienia przestanek zmiany umowy z ust. 4 wynagrodzenie Wykonawcy
ulega zmianie stosownie do zmiany stawki podatku od towaréw i ustug.

XV. Zataczniki:

Nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

Nr 2 — Formularz ofertowy

Nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Nr 4 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu

Nr 5 - Wz6r zobowigzania

Nr 6 - wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku $wiadczert okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania
ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane,
oraz zatgczeniem dowoddw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie

Nr 7-oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej

Nr 8- projekt umowy

Nr 8 - o$wiadczenie RODO
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